


Una casella e-mail è esattamente come avere un 

postino nel proprio computer:

Scrivo la 
lettera

La invio ad un 
indirizzo

Viene 
recapitata da 

un servizio

Il messaggio 
viene ricevuto

Mario Rossi,

via Facchinetti, 3

24100 Bergamo

info@kinesiscontext.it



1. apriamo la pagina di Google:

2. clicchiamo sul link «gmail» in alto a destra;

3. clicchiamo sul pulsante «crea un account»;

4. inseriamo i nostri dati*;

5. clicchiamo sul pulsante «Accetto. Crea il mio 

account».



Leggiamo la nostra posta con gmail:

 apriamo la pagina www.google.it ;

 clicchiamo sulla voce “Gmail” posta in alto;

 scriviamo il nostro nome utente (username);

 scriviamo la nostra password precedentemente scelta.

 Clicchiamo sul pulsante “Accedi”.

Ricordiamoci quando abbiamo finito di controllare la posta di 
cliccare “Esci”.

http://www.google.it/


Nella prima pagina vediamo l’elenco dei messaggi ricevuti; ogni riga corrisponde 
un messaggio e ci mostra il mittente, l’oggetto e l’ora dell’email:

Per leggere un messaggio basta cliccare sulla riga corrispondente: l’elenco 
scomparirà e in tutta la pagina vedrai il messaggio aperto.

Per tornare all’elenco clicca sulla voce “Posta in arrivo”.

Ricordiamoci quando abbiamo finito di controllare la posta di cliccare “Esci”.



 Apriamo l'email a cui dobbiamo rispondere (con un clic) dall'elenco della 
“Posta in arrivo”

 Clicchiamo sul pulsante “Rispondi” che compare all’inizio e alla fine del 
messaggio, sotto al messaggio si aprirà un nuovo box con copiato il testo 
dell'email ricevuta.

 Digitiamo la risposta

 Clicchiamo sul pulsante “Invia”.



 Scrivi un messaggio al tuo indirizzo

 Rispondi al messaggio che ti sei scritto

 Invia un messaggio ad un’amica

Per i più bravi:

 Allega un file ad un messaggio

 Invia un messaggio a due persone, con 
la funzione CC (carbon copy, invia una 
copia del messaggio ad un indirizzo 
email diverso da quello del destinatario)


