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Lezione 3 — La posta eleffronica
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Il nesire aeceunt gnalil

Una casella e-mail e esatfamente come avere un
postino nel proprio computer:

Mario Rossi,
via Facchinetti, 3
24100 Bergamo
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Il hesire cececount gnall

A TN

apriamo la pagina di Google:

clicchiamo sul link «gmaily in alto a destra;
clicchiamo sul pulsante «crea un accounty;
inseriamo i nostri dati*;

clicchiamo sul pulsante «Accetto. Crea il mio
accounty.
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Conirellieme e nesire posi@

A AT iy e

Leggiamo la nostra posta con gmail:
apriamo la pagina www.google.it ;
clicchiamo sulla voce “Gmail” posta in alto;
scriviomo il nostro nome utente (username);
scriviomo la nostra password precedentemente scelfa.
Clicchiamo sul pulsantfe “Accedi”.
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Ricordiamoci guando abbiamo finito di controllare la postfa di
cliccare “Esci”.
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http://www.google.it/

Conirellieme e nesire posi@

A AT

Nella prima pagina vediamo I'elenco dei messaggl ricevuti; ogni riga corrisponde
un messaggio e ci mostra il mittente, I'oggefto e I'ora dell’email:

Seleziona: Tutti, Nessuno, Gia letti, Da leggere. Speciali, Non speciali

1 1l team di Gmail Importa i tuoi contatti e le tue vecch 19.29
1 1l team di Gmail Personalizza Gmail con colori e terr 19.29
| 1l team di Gmail Accedi a Gmail sul tuo cellulare - S¢ 19.29

Per leggere un messaggio basta cliccare sullariga corrispondente:l'elenco
scomparira e in tuttala pagina vedrai il messaggio aperto.

Personalizza Gmail con colori e terr 26 dic
Accedi a Gmail{@ul tuo cellulare - S¢ 26 dic

Per tornare all’elenco clicca sulla voce “Posta in arrivo’.

Ricordiamoci quando abbiamo finito di controllare |la posta di cliccare “Esci”.
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Rispendiame aec un message)ie

A NN

Apriamo [ emall a cui dobbiamo rispondere (con un clic) dall'elenco della
“Postain arrivo”

Clicchiamo sul pulsante “Rispondi” che compare all’inizio e alla fine del
messaggio, sotto al messaggio si aprird un nuovo box con copiato il testo
dellemail ricevuta.

I | Saha adess Cancella

. < | X n-:nmum«mczmw camta
4y Rispondi | ¥ = .
Aggungl Cc | Agaivng Con | Modica ogaette &P Allegan fle nsensci: (o
L5 @ aTesto oomate Controlla ortografia
November 2010 - SPECIAL EDITION
” 7 [
® Rispondi =P Inoltra P10 e e mowr B CAA aa I EE
e e Pholo Contest
—)- B
——
Don't miss out! The onal Geographic Photo Contest ends tomorrow, November
30. mET.

Digitiamo la risposta
Clicchiamo sul pulsante “Invia”.
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Scrivi un messaggio al tuo indirizzo
Rispondi al messaggio che fi sel scritto
INnvia un messaggio ad un’'amica

Per i piu bravi:
Allega un file ad un messaggio

INnvia un Messaggio a due persone, con
la funzione CC (carbon copy, invia una
copia del messaggio ad un indirizzo

email diverso da quello del destinatario)
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