Regole e tecniche per |'editing di post e pagine con il
CMS Wordpress
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l Login e Bacheca ‘

l Post e pagine _|

l Web Editing

l Web Publishing f
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® Essere in grado di accedere a

attraverso le operazioni di logi

la bacheca wp
n

@ Conoscere le caratteristiche dell’editor di testo

wp

® Saper inserire in un post collegamenti ipertestuali

® Essere in grado di gestire gli stati di

oubblicazione

RiCenerazioni
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Accedere al pannello di
amministrazione del blog e
gestire le info sintetiche della
bacheca

Ll @ Backheca
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Il login per I'accesso al pannello di amministrazione
rappresenta il primo passo da compiere per iniziare a
gestire il nostro blog o sito web.

1. Nella barra degli indirizzi del browser che

uii|izzic1mt:~cjaer navigare in internet didqiticlre
I"indirizzo del sito 5e}gm’rn da “/wp-admin”:

hitp://nomesito.xxx/wp-admin/

2. Premere invio.

3. Nella schermata che comparira inserire il nome
utente e la password personale

4. Cliccare su “Collegati”.

Se volete, potete mettere una spunta sul pulsantine “Ricordami” per
memorizzare i dati di accesso.
Nel caso in cui abbiate smarrito i dati di accesso [nome ulente o password)
pofete cliccare sul link “Si & smarrita la propria_passwor " vi verra richiesto di
inserire uno dei due dati ed il sistema vi rinviera i nuovi all'indirizzo di posta
elettronica che avete indicato in fase di registrazione

nerazi}*iz
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[ http://miosito.soo/wp-admin
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Nome vtanta

nome utente
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®  Effettuato il login compare la Bacheca, un’area in
cui & possibile monitorare le ultime attivita del
sito (pubblicazione di articoli, post, pagine ecc.) e

le continue novita provenienti dal mondo di
WordPress.

® La bacheca comprende tutti gli strumenti
necessari per le varie operazioni di gestione e di
aggiornamento; essa pud essere configurata
secondo le nostre esigenze, grazie ai suoi moduli
espandibili e trascincﬂ)ili nel% posizione
desiderata e al menu riducibile a icona posto in
alto a destra della schermata (“Impostazioni

schermo”).
@ Nella colonna di sinistra troviamo il ment | Nuowe articolo v | Salve, Emanuele | Logeut | |
principale che ci permette la gestione completa P

del sito. A seconda dei permessi dell’utente
appariranno diverse voci nel mend.
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Cosa sono e come gestirli.
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® | contenuti del sito vengono classiticati come
post e pagine

® Ogpni sito & navigabile poiché ha in sé
contenuti architettati secondo queste due

tipologie di oggetti
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Cos’é un post?e un post (o articolc:-Lé un contenuto generico di
wordpress, il mattoncino della pubblicazione web

Cos’é una pagina? la pagina & un’altra tipologia di contenuto
rispetto al post generico di wp

Che differenza c’é tra post e pagine? Il legame col tempo:

> il post fa riferimento al tempo e il tempo ne determina il contesto (il
decreto ministeriale sulla sicurezza negli stadi del 21.09.2010)

> le pagine contengono informazioni pit generiche e senza tempo (es. chi
slamo, contattaci, dove siamo...)

Dal punto di vista delle funzioni disponibili nell’editor di testo non
ci sono grosse differenze tra post e pagina
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prepiieid @i N DOS

@ titolo dell'articolo ~.

@ permalink: link a un determinato post. E creato in automatico da wp in base al titolo

@ articolo: il contenuto vero e proprio del post

@ tags: categorizzazione dell'articolo in base a parole chiave

@ categorie: categorizzazione degli articoli in base a criteri logici stabiliti dall’‘amministratore

@ riassunto: esiratio dell’articolo

@ trackback: notifica tra blog nel caso in cui si riporti una citazione di un articolo da un altre blog
® ping: notifica tra blog nel caso in cui un altro blog riporti un link ai documenti del proprio blog

® commenti: & il modo con cui SLH utenti del blog interagiscono con gli autori commentando i post
e creando un ambiente di scambio intorno a un tema

@ password: permette di proteggere un articolo consentendo solo a chi possiede la password di
poter accedere ai contenuti

@ autore dell'articolo
@ visibilita: pubblico, protetto con pswd, privato
@ stato dell’articolo: pubblicato, programmato, bozza, in attesa di revisione
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titolo della pagina ‘

permalink: link a una determinata pagina. E creato in automatico da wp in base al titolo
pagina: il contenuto vero e proprio della pagina

track e ping: notifiche tra blog che si linkano

commenti: & il modo con cui gli utenti del blog interagiscono con gli autori commentando la
pagina e creando un ambiente di scambio intorno a un tema

password: permette di proteggere i confenuti specifici di quella pagina consentendo la
visualizzazione solo a chi possiede la password

F_n:llginﬂ madre: permette la categorizzazione fra le pagina in logica pagina madre/pagine
iglie

Template: consente la scelta di template della pagina
Order: assegna la prioritd gerarchica tra pagine dello stesso livello
autore e revisioni: indica chi ha editafo il contenuto e le varie modifiche operate




Gastiona

post

pagine
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Scrivere, formattare, correggere
contenuti web.
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1. Nella colonna del menu
a sinistra del monitor,
cerchiamo la voce
Articoli, se la
clicchiamo il menu si
espandera per farci
visualizzare le sottovoci
che contiene

2. La voce Tutti gli
articoli ci permette di
avere un quadro
d’insieme di tutti i post
del sito

3. Allo stesso modo
Categorie e Tag ci
mandano alla pagina di

estione delle stesso

4. lllink Aggiungi
nuovo ci consente di
avviare le fasi di
pubblicazione di un
nuovo articolo
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Tiiele @ D@rEnalikise

Lla prima operazione da fare
é l'inserimento del titolo
nell'apposito campo.

Una volta inserito il titolo,
WP genererd in automatico
il link (chiamato permalink) a
cui sara disponibile |'articolo
una volta pubblicato:
http://www.miosito.xxx/titol
o-articolo

Nota: la gestione dei
permalink avrd una
frattazione a parte

;?' Aggiungi nuovo articolo

Immettere il titolo quil

57 Aggiungi nuovo articolo

| Ezempio titolo

Parmalink: h Hp: v axdab s empio-diolod ) Modrica -
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l'editor di testo ha due
possibilita di visualizzazione:

WYSIWYG: «Wath you
see is wath you get» o pil
semplicemente editor di
testo visuale! In modalita
“Visuale” possiamo
decidere di incollare il
testo da diversi editor tipo
Word o Writer di
OpenOffice, oppure
possiamo decidere di
scrivere direftamente
utilizzando gli strumenti
per la formattazione posti
sul menu superiore

HTML: Hyper Text
Markup Language, € un
linguaggio di markup
utilizzato per la creazione
di documenti destinati al
web (per esperti)

nerazi}*iz

Carica/Inseriscl (= L8 2 o
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Sl tratta di TinyMea & l'editor standard WYSIWYG di WordPress, permette di serivere testl e di agglungere ad assi
markup HIML, senza dover conoscere approfonditamente i tag del linguaggio; di default, il post viene proposto sotto
forma di output visuale, i piu esperti avrannc comungue & disposizione un pratica "vista codice® che parmetta di
metteramano direttamente a tag,

Pegoaien: p
SRS EE a cura ah.ﬁaaeh&man;
{
Immettere qui il titolo
Canca/lnsensc & 2 @3 O Visuale

b i | liok b-quote e ins ! img ul | ol

Si tratta di <strong>TinyMca</strong> & ' strong>editor standard WYSIWYG di WordPress</strong >, permeh
di scnivere test e di aggiungere ad essi markup <a href="http://">=HTML </a>, senza dover conoscerea
approfonditamenta | tag del linguaggio; di dafault, I post viene proposto sotto forma di output visuala, <span
styla="color: 20000, > | pid @sparti avranno comunquae a disposiziona </span>un pratica "<strong>vista
codicao/strong=>" che permette di mettere mano direttamente ai tag.

li | code | more | ricerca | chiuditag

Salvatagoio bozza

Conteppio parole: O




L'edimfej testo visuale suprmrru una

serie di funzione base per la
formattazione del festo e dei
paragrati tipiche di ogni editor di
1&51@?&5 Microsoft Word
OpenOffice Writer, ecc.: bold,
italic, punti elenco, colore testo. ..

Una tentazione potrebbe essere
qu_ei!h:l di scrivere I'articolo
vhlizzando prima un editor
come Microsoft Word [o aliro
software equivalente) per poi
incollare ilcll
Questa operazione non &
impossibile ma & assolutamente
necessario utilizzare il tasto
dedicato a questa operazione,
infatti I'editor potrebbe non essere in
grado di tradurre tutti caratieri
utilizzati nelle relative entita HTML
dando origine ad errori di
formattazione,
Come fare:
Cﬂ_lpiﬂ il testo da Word

RL+C)

. giﬂcﬂ su Incolla da Word
Incolla il testo come indicato
nel form

4. Clicca su inserisci

—

Pl

Fermnaitara 0l (@sSie®

Lad

nemwil

utto all'interno dell'editor.

Cancansanscl 15 Wisuale | HTML

L

Parcorsn: p

Comleggio parde: b Bozza salvala alle 120848,
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i In informatica, un
() collegamento ipertestuale

I/_Oj (in inglese hyperlink, spesso Carica/Insarisci @ L 22 @
~~)  abbreviato in link, usato anche in

o italiano) & un rinvio da un'unita

- informativa sy supporto digitale

ad un'altra. E cid che

caratterizza la non linearita

dell'informazione propria di

un ipertesto.

Un collegamento ipertestuale ha |

lo scopo di condurre ad ulteriori | URL link

unitd informative (documenti,

immagini, etcj a partire da una Destinazione -- Non impostato -

prima unita ad esse correlata.

Come fare: Titolo

. Selezionare |'oggetto/testo
da linkare

2. Cliccare si simbolo aggiungi
link

3. Inserire URL

4. Impostare la destinazione:
se nella stessa finestra o in
una nuova

5. Impostare il titolo se si
desidera visualizzare
un’informazione al
passaggio del mouse

= Non impostato -~ E]

v [fondazione
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Una volta scritto un articolo,
sard possibile associare ad
esso delle "Tag" (etichette) da
separcdre con un vir%caln. Le

Tag non sone altro che parole

di riferimento riguardo
all'argomento trattato da
un articolo. Ogni Tag viene
trasformato in un collegamento
interno dall'applicazione, in
questo modo cliccando su di
€550 ?Ii utenti potranno
visualizzare una lista di tutti gli
articoli che hanno in comune
quel Tag e che plausibilmente
trattano di argomenti molto
simili.
I blocco tag é solitamente
nella colonna di sinistra delle
pagine inserisci/modifica post,
ma ci sono altre mudqli’r&lcﬁ
estione delle tag come
illustrato precedentemente.

nerazi}*iz

Tag articoli

Aggiung! nuovo tag Aggiungi |

Separare | tag con delle virgole.

Selezionare fra 1 tag magmormente uhilizzat

in Tag articoli

awvwigi ottadinanza conbnbuti corsl di
lingua CTP decreto sicurezza

discnminazione minor

permesso di
residenza

ricongiungimento familiare Fientro
rimpatric assistito scuola sentenze

Servizl_socio-assistenziall sportelli

sociali e scolasbici Tiiele di soggiomo




In wp le categorie sono

raggruppamenti logici

per argomento degli

articoli. Categore
Una categoria pud contenere
piu articoli e un articolo pud _
contenere pi categorie. 3?;:?:::;:::“&
Le categorie dispongono di i
una gerarchizzazione logica

che consente di associare

categorie figlie a una

categoria madre e creare

un'alberatura di categorie (un

po’ come per le pagine

Tutte le categorie Pid utilizzate

cal@gene

esistono Pﬂgine I'l'ill:ldri o + Aggiungi una nuowva categoria
pﬂgine flg'le] Muovo nome di categoria

WP contiene una categoria S e v
predefinita chiamata '\ Aggiungi

«Senza categoria» a cui
vengono assegnati tutti gli
articoli a cui non viene data un
specifica categoria dall’autore.

4 [fondazione
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Le funzioni di pubblishing
WordPress

sfondazione
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- Durante la redazione dei contenuti, sard possibile struttare tre
\ elementi di publishing:
&) 1. Stato
o) Bozza: il salvataggio aufomatico di wp. Serve per non
— perdere i contenuti e per conservarli fino al momento della
Q pubblicazione
- In attesa di revisione: il post sara salvato come bozza per
I'@ poter essere revisionato da un ed_lipr e successivamente
pubblicato. | post in attesa di revisione sono elencati nella Pubblica

| geshqne articoli in maniera separata ‘

i,;\‘ ubb{&:p{cﬁ il ;:pnienu’rn & accessibile agli utenti

<~ 2. iIsipiira i
Pubblico: disponibile sul frontend del blog a tutti G DeTA o
Protetto: & possibile proteggere gli articoli con password

Privato: disponibile al solo autore Stato: Bozza Modifica
3. Pubblica _ ‘
E possibile pubblicare immediatamente un post cliccando sul Visibilita: Pubblico Modifica

pulggque Pu b”é-"”. oppure p_rng] mmare la dlﬂluddl_ ’
pubblicazione del contenuti In base a un calenaario {dafa e : . -
ora) cliccando sulla voce modifica nella riga Pubblica subito ) Pubblica subito Modifica

Prima di pubblicare il post sara possibile visualizzare '
'articolo ?n anteprima ?:Hccundcpsm pulsante anfeprima. SSTORERT I CoTy
E possibile cancellare il post, ricordando che una volta
cancellato non & piu possibile recuperarlo, cliccando su
cancella.

I pulsante Pubblica si trasforma in Aggiorna una volta
publicato il contenuto per apportare e salvare eventuali
modifice successive alla pubblicazione

_neraziiqini
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